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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICÍPIO DE ITAPUCA

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA
	Secretaria/Órgão: 
Secretaria Municipal de Administração.



	Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto): 
Secretaria Municipal de Administração.

	Responsável pela Demanda: 
Renato Reck.


	Cargo: 
Secretário Municipal de Administração.

	E-mail: administracao@itapuca.rs.gov.br.


	Telefone: 
(51) 9.9618.2895


	1. 1. Objeto da Contratação:

	1.1. Contração de Empresa Para Prestação de Serviço de Assessoria de Imprensa Para o Poder Executivo Municipal.

2. 

	2. Justificativa da necessidade da contratação:


	2.1. Motivação da Contratação:
A Contratação é necessária para prestação de serviços contínuos de assessoria de imprensa. 

	2.2. Objetivos da Contratação:
Prestação de serviços contínuos de assessoria de imprensa, com cobertura editorial e fotográfica das ações e eventos da entidade, produção de releases/notícias/sugestões de pauta para o envio à imprensa regional, estudo do site oficial para adequação de exigências do Tribunal de Contas do Estado, mantendo-o atualizado, criação e manutenção de redes sociais Facebook e Instagram, produção de conteúdo para atualização e publicação no site, redes sociais, produção de fotos e acompanhamento dos Servidores, Secretários, Vice Prefeito e Prefeito, quando solicitado em eventos ou atos do Poder Executivo em qualquer dia da semana, com carga horária presencial junto a Prefeitura Municipal com no mínimo 8 horas semanais, em dia a ser definido pela Administração Municipal. Caso a Administração necessite de acompanhamento a eventos e atos do Executivo, as despesas serão por conta da Contratada, tais como deslocamento, refeições e estadia. No período que compreende as demais horas semanais, 32 horas, a Contratada deverá desenvolver o trabalho junto às dependências de sua sede, recebendo as demandas via e-mail, rede social, telefone ou aplicativo de whatsapp, caso necessário. 

	3. Quantidade de serviço/materiais a ser contratada:


	3.1. Quantidade a ser contratada:
Será contratada a prestação dos serviços por 12 meses, podendo ser, a critério da Administração, renovada até o limite do Art. 107 da Lei Federal nº 14.133/2021.

	3.2. Justificativa para a quantidade desejada:
A presente dispensa de licitação tem fundamento nos artigos 72 e 75, II, ambos Lei Federal nº 14.133/2021, e justifica-se em função do seu valor e da necessidade da contratação dos serviços, prestando uma maior transparência aos munícipes e o período desejado entende-se pela contínuidade da prestação dos mesmos.



	4. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços:
A previsão para início dos serviços é 10 dias após a assinatura do contrato.



	5. Indicação dos membros da equipe de planejamento e se necessário o responsável pela fiscalização e gestão:

	Nome:

Renato Reck

Cargo:

Secretário da Administração


	Nome:

Flavio Scorsatto
Cargo:

Secretário de Gestão e Planejamento


	
	

	Itapuca/RS, 25 de agosto de 2023.
Responsável pela Formalização da Demanda
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